
  

  

Die Reflection Marketing AG  ist eine exklusive Marketing Beratungsfirma auf Top-Level, die seit 2002 

renommierte Unternehmen aus allen Wirtschafts-Branchen mit erstklassigen Dienstleistungen und 

Marketing-Tools erfolgreich unterstützt. Die Kernkompetenzen von Reflection Marketing liegen in den 

Bereichen Strategisches Marketing (Audits, Strategien, Positionierungen), Touchpoint Marketing (Mar-

keting-Umsetzungen am Kunden-Kontaktpunkt) sowie Events / Sponsoring (Strategien und Measure-

ment-Lösungen). Wir sind keine Werbe-Agentur. 
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung  eine dynamische 
Persönlichkeit als 
 

Project Administrator(in) 80-100%  
 

Wir bieten einer hoch motivierten, belastbaren und qualitätsorientierten Persönlichkeit eine interessante 

Tätigkeit bei einer renommierten Marketing Beratungsfirma.  

 
Ihre Haupttätigkeitsbereiche:  
� Zusammenarbeit mit den Projektleitern in der Planungsphase von Mystery Marketing Projekten 

� Selbständige Abwicklung von der Vorselektion, Einteilung, Anfrage bis zur Abrechnung der  

Mystery Checker  (Testeinkäufer) 

� Selbständige Durchführung von kleinen und grösseren Projekten in direkter Zusammenarbeit mit 
internen und externen Stellen 

� Managen und bewirtschaften des Mystery Checker Pools sowie Administration der Mitarbeitenden 
auf Temporärbasis 

� Telefondienst und Einkauf für das gesamte Unternehmen 

 
Ihr Profil:  
� Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung / evtl. Weiterbildung Richtung Marketing und 

Kommunikation 

� Gute PC-Anwenderkenntnisse: Word, Power Point und Excel 

� Sehr selbständige und effiziente Arbeitsweise (exaktes und zuverlässiges Arbeiten) 

� Flair für Menschen, Zahlen und Organisation 

� Gute kommunikative Fähigkeiten 

� Gute sprachliche Ausdrucksweise in Deutsch (in Wort und Schrift) 

� Gute Französischkenntnisse, gute Englischkenntnisse, Italienischkenntnisse von Vorteil 

� Ideal-Alter: ca. 25 bis 45 Jahre  

 
Was wir Ihnen bieten:  
� Interessante Mitarbeit an Kundenprojekten im Bereich Mystery Marketing 

� Spannende Einblicke in die vielfältigen Projekte einer Marketing Beratungsfirma für Unternehmen 
aus unterschiedlichen Wirtschaftsbranchen 

� Selbständiges Arbeiten in einem jungen, dynamischen Team  
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen, aussagekräft igen Bewerbungsunterlagen mit Foto an:  
 
Reflection Marketing AG  
Oliver Rohner, Head Operations 
Überlandstrasse 107 
8600 Dübendorf 
Tel: 043 266 06 69 
oliver.rohner@reflection-marketing.com 
 


